
研修センター（イベント・展示会） 

 

「新型コロナウイルス感染症」感染症拡大防止のための利用ガイドライン 

令和 4年７月 1日改訂 

 

利用者様に安心してご利用いただけるよう下記の感染者予防対策をいたします。 

利用者の皆様におかれましても下記の項目を必ずお守りください。 

 

 

このガイドラインは、イベント・展示会運営に従事する者（以下「従事者」）、施設に来場する者（以下「来場者」）、

出展者・出演者公演に関わるスタッフ（以下「関係者」）の健康と安全を守るため、新型コロナウイルス感染拡

大・クラスター発生へのリスクを【計画段階】・【運営段階】・【終了後】の三つの段階において、①接触対策  

②飛沫対策 ③三密対策 ④その他必要な対策 を十分に検討・実施いただきますようお願い申し上げます。 

また、その検討いただきました対策を 1 カ月前までにイベント・展示会等の企画書と併せて提出いただき、

事前に協議させていただきます。 

 

【計画段階】（準備） 

① 従事者の体調管理（以下「体調管理」）に万全の体制でお願いします 

1） 風邪の症状や発熱 

2） 強いだるさ（倦怠感）や息苦しさ 

3） 咳、痰、胸部不快感 

② 会場の設計（舞台・レイアウト・収容者数等）においてリスクへの対応を検討ください 

（障がい者の誘導や介助を行う場合においても検討をお願いします） 

③ 会場内においての接触箇所への対策として、清掃や消毒液等を準備ください 

④ トイレの定期的な清掃・消毒液等の準備や列ができる場合には距離表示等の対策をお願いします 

⑤ 会場への入口・受付での飛沫対策・消毒液等の準備 列ができる場合は距離を空ける等の対策をお願い

します。 

⑥ 出展者への周知・理解・協力を求め、十分に協議ください 

⑦ 控室・楽屋の対策として定期的な換気や清掃・消毒液等の準備と人数制限（対策）をお願いします 

⑧ 飲食については保健所の指導を厳守し、接触・飛沫・三密の対策 

⑨ 休憩・飲食スペースレイアウトや清掃・消毒液等の準備 ゴミは定期的に回収し適切な処分をお願いしま

す。 

⑩ 来場者への周知・広報（感染予防策等）をお願いします 

⑪ 従事者・来場者・関係者他の名簿を作成ください 

 

【運営段階】（本番） 

① 従事者・関係者の体調管理・感染対策の確認をお願いします 

② 来場者への感染予防の呼びかけ（マスク等の飛沫対策・手洗い・三密等）をお願いします 

③ 来場者の体調チェック・名簿記入等をお願いします 

④ 計画段階に定めた清掃や消毒等の業務遂行をお願いします 



【終了後】 

① 名簿は不測の事態に備え 1ヶ月以上は保管ください 

② 開催後に感染が疑われる者が出た場合や感染者が出た場合は、速やかに当施設（0748-58-311５） 

及び竜王町生活安全課（0748-58-3703）へ連絡をお願いします 

 

【その他】 

① その他、感染防止対策に必要な取組を適宜実施ください。 

 

 



研修センター イベント・展示会 利用 

新型コロナウイルス感染症拡大防止のためのチェックリスト 

事前協議時チェック項目 感染拡大防止にご協力ください 

チェック欄にはレを記入してください、全てにチェック済みの場合は施設利用可能です 

 

記入日 令和   年   月   日 

利用前について（計画・感染防止策を提示ください） ☑ 

①  従事者の体調管理・対策は万全ですか（発熱、風邪の症状の方）  

②  会場設計において感染防止対策を行っていただけましたか  

③  
会場の接触箇所の想定や確認を行い、その箇所の清掃や消毒液等の準備・対策は万全

ですか（トイレ含む） 

 

④  
受付や商談他お話される場面において、飛沫対策や消毒液等の準備・対策は万全です

か 

 

⑤  出展者等への理解・協力はいただけましたか   

⑥  控室・楽屋等においても対策は万全ですか（換気・飛沫・消毒・三密）  

⑦  休憩・飲食スペースの対策やゴミ処理対策は万全ですか  

⑧  注意喚起（周知・広報）（来場者へも含む）いただけていますか  

⑨  従事者・来場者・関係者他の名簿を作成ください  

⑩  保健所・医療機関の確認、医務室の準備は万全ですか  

利用中について（本番・当日） ☑ 

⑪  上記に定めた対策を遂行ください  

⑫  来場者への注意喚起をお願いします  

利用後について（後日） ☑ 

⑬  来場者名簿は、不測の事態に備え 1か月以上は保管ください  

⑭  
施設利用後、14日以内に利用者の中から感染者が発生した場合は、当施設（0748-58-

3115）へ連絡をお願いします 

 

 

主催者（代表者）として、上記の内容を順守して施設を使用します 

利用団体 

（代表者） 

 

 

（公財）竜王町地域振興事業団 竜王町総合運動公園 研修センター 

TEL 0748-58-3115／FAX 0748-58-3149 

受付者㊞ 

受理日 

/ 



施設利用者名簿 

新型コロナウィルス感染拡大防止用名簿､(兼)竜王町内利用団体利用者名簿の提出をお願いします。 

 

利用日時 令和  年   月   日（  ）  ：  ～  ：   

 

利用場所      大会議室    小会議室    和室①    和室②     

 

 
氏 名 住 所 （在勤者は会社名） 電 話 番 号 

竜王町内 

在住・在勤者 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

17     

18     

19     

20     

21     

22     

23     

24     

25     

※記入漏れのないようにご記入をお願いします。 

※竜王町内利用団体の在住・在勤者は欄に（○）を記入してください。 

※この名簿は施設運営に使用し、それ以外の目的には一切使用しません。 

※お客様よりお預かりした個人情報は適切に管理するとともに、行政機関が開示を求めた場合を除き、 

第三者へ開示いたしません。 

利用申請受付番号  №      


